ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации 

от 18 января 2013  г.  №  12 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области»

1. Общие положения

1.1.   Предмет регулирования регламента.

Настоящий административный регламент (далее - регламент) регулирует деятельность по реализации функции администрации муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального  района Ленинградской области по вопросу выдачи разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования Сертолово  Всеволожского муниципального  района Ленинградской области (далее – администрация МО Сертолово). Регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при подготовке и выдаче разрешений на строительство на территории МО Сертолово.

1.2.  Описание заявителей и участников муниципальной услуги. 
Заявителями муниципальной услуги от имени юридических лиц могут быть лица, действующие в соответствии с законом, Уставом организации, правовыми актами и учредительными документами без доверенностей, либо представители – в силу полномочий, основанных по доверенности или договору (далее – заявитель, застройщик). 

От имени физических лиц заявления могут подавать сами физические лица, либо уполномоченные ими доверенные лица (далее – заявитель, застройщик).

Участниками муниципальной услуги являются физические и юридические лица – застройщики, обеспечивающие на принадлежащем им  (вне зависимости от формы собственности) земельном участке, расположенном на территории МО Сертолово  строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а так же выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции и заинтересованные в получении сведений по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства (далее заявитель, застройщик).
От имени застройщика право на получение муниципальной услуги может быть передано техническому заказчику - физическому или юридическому лицу, действующему на профессиональной основе, которое уполномочено застройщиком.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель, застройщик может получить в сети Интернет на официальном сайте, в местах нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах. Подробная информация об органе, предоставляющем муниципальную услугу, содержится в пункте 2.2. настоящего регламента.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1.  Наименование муниципальной услуги:

«Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области» (далее – муниципальная услуга).

2.2.  Наименование ответственного исполнителя муниципальной услуги.
Ответственным исполнителем муниципальной услуги является комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образованиия Сертолово (далее КУМИ  МО Сертолово).

Место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса официального сайта и электронной почты  ответственного исполнителя муниципальной услуги: 

	почтовый адрес
	188650

	местонахождение
	Ленинградская область, Всеволожский район                    г. Сертолово,   ул. Молодцова, д. № 7 корп.2, кабинет № 8  

	приемные дни
	вторник, четверг с 9-00 час. до 18-00 час.

	перерыв
	с 13-00 час. до 14-00 час. 


	выходные
	суббота, воскресенье

	председатель 
КУМИ МО  Сертолово 
специалист сектора транспорта, архитектуры и градостроительства


	телефон 593-74-53

телефон 593-46-70

факс 593-29-02

	адрес официального сайта
	www.mosertolovo.ru

	адрес электронной почты
	e-mail: upravdelami@bk.ru 


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги заканчивается следующими юридическими фактами:

– выдача разрешения на строительство (далее - Разрешение) по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698;

– мотивированное письменное уведомление об отказе в выдаче Разрешения с указанием причин такого отказа по форме, согласно приложению № 3 к административному регламенту.

2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня регистрации главным специалистом отдела местного самоуправления в кабинете № 21 администрации МО Сертолово заявления о выдаче Разрешения. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусматривается.
2.5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.   

· Конституция Российской Федерации;

· Градостроительный кодекс Российской Федерации;

· Земельный кодекс Российской Федерации; 

· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;                                    

· Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;    

· Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006  г. N 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

· Постановление Правительства Российской Федерации от 16.02.2008г. № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»;

· Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009г. № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями»; 

· Правила землепользования и застройки  МО Сертолово, утвержденные решением совета депутатов № 50 от 25.10.2011 г.; 
· Устав МО Сертолово, утвержденный решением совета депутатов № 19 от 19.04.2011 г.; 

· Положение об администрации МО Сертолово, утвержденное решением совета депутатов № 33 от 27.06.2011 г.;

· Административный регламент взаимодействия Комитета государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области и администрации МО Сертолово, утвержденный постановлением администрации МО Сертолово 30 января 2012 года № 23;

· Порядок межведомственного и (или) межуровневого информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области вне системы межведомственного электронного взаимодействия, утвержденный постановлением Правительства Ленинградской области от 12 июля 2012 года №221;

· Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО Сертолово, утвержденный распоряжением администрации МО Сертолово 
№ 266 от 02.08.2012 г.
2.6.  Перечень документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги (документов, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с законодательными и правовыми актами для предоставления муниципальных услуг).

2.6.1.Для получения Разрешения на объекты капитального строительства, кроме индивидуального жилищного строительства, заявитель обращается в приемную  администрации МО Сертолово (кабинет №21) с заявлением о выдаче Разрешения по форме, согласно приложению № 1 к административному регламенту. 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.) и в случае реконструкции объекта – правоустанавливающие документы на объект недвижимости (свидетельство о государственной регистрации объекта недвижимости). Документы предоставляются заявителем самостоятельно. В случае, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно, они запрашиваются ответственным исполнителем муниципальной услуги в  государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (срок получения ответа на запрос -  не более 3 рабочих дней) (оригинал, копия);
2) градостроительный план земельного участка, предоставляемый заявителем самостоятельно. В случае, если заявитель не предоставил данный документ – ответственный исполнитель муниципальной услуги запрашивает его в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находится указанный документ (срок получения ответа на запрос - не более 3 рабочих дней)  (оригинал, копия);

3) проект планировки территории и проект межевания территории в случае строительства, реконструкции линейного объекта,  предоставляемые заявителем самостоятельно. В случае, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно, они запрашиваются ответственным исполнителем муниципальной услуги в  государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (срок получения ответа на запрос -  не более 3 рабочих дней) (оригинал, копия);
4) материалы, содержащиеся в проектной документации, предоставляемые заявителем самостоятельно (оригинал, копия):

· пояснительная записка;

· схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и подходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов;

· схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

· схемы, отображающие архитектурные решения;

· сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

· проект организации строительства объекта капитального строительства;

· проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

5) положительное заключение экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации (в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ). Данные заключения предоставляет заявитель самостоятельно (оригинал, копия); 

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ) предоставляется заявителем самостоятельно. В случае, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно, они запрашиваются ответственным исполнителем муниципальной услуги в  государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (срок получения ответа на запрос -  не более 3 рабочих дней) (оригинал, копия);
7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта (предоставляется заявителем самостоятельно) (оригинал, копия);

8) копию свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации. Заявитель предоставляет самостоятельно;
2.6.2. Для получения Разрешения на объект индивидуального жилищного строительства, заявитель обращается в приемную администрации МО Сертолово с заявлением о выдаче Разрешения (приложение № 2). 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.) и в случае реконструкции объекта – правоустанавливающие документы на объект недвижимости (свидетельство о государственной регистрации объекта недвижимости). Документы предоставляются заявителем самостоятельно. В случае, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно, они запрашиваются ответственным исполнителем муниципальной услуги в  государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (срок получения ответа на запрос -  не более 3 рабочих дней) (оригинал, копия);
2) градостроительный план земельного участка, предоставляется заявителем самостоятельно. В случае, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно, они запрашиваются ответственным исполнителем муниципальной услуги в  государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (срок получения ответа на запрос -  не более 3 рабочих дней) (оригинал, копия);
3) схему планировочной организации земельного участка, выполненную в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и подходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов. Заявитель предоставляет  самостоятельно (оригинал, копия);
Оригиналы предоставленных документов возвращаются заказчику после принятия решения.

Тексты заявления и документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

2.7.  Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с формами, прилагаемыми к настоящему административному регламенту;

2) предоставление заявителем не полного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно;

3) предоставление заявителем документов, содержащих ошибки, подчистки, исправления или противоречивые сведения;

4) явка заявителя не в установленные дни, часы приема заявителей, указанные в пунктом 2.2 настоящего административного регламента;

5) нарушение заявителем в здании, где располагается ответственный исполнитель муниципальной услуги, правил общественного порядка и общественной безопасности.

2.8.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для отказа в выдаче муниципальной услуги:
1) отсутствие каких-либо документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента; 

2) несоответствие предоставленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта  требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие предоставленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

4) наличие соответствующих постановлений (актов) судов, решений правоохранительных органов.

В случае наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в срок не более десяти рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство  заявителю подготавливается уведомление об отказе в выдаче Разрешения (приложение № 3). Данное уведомление в виде письма за подписью уполномоченного должностного лица, осуществляющего выдачу разрешения на строительство, вручается под роспись заявителю либо направляется заказным письмом в адрес заявителя, с указанием причин отказа. Вместе с уведомлением, заявителям (или их уполномоченным представителям) возвращаются все предоставленные ими документы

Отказ в выдаче Разрешения может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.
Не предоставление (несвоевременное предоставление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.
Отказ в выдаче разрешения на строительство не препятствует повторному обращению застройщика в администрацию с заявлением о выдаче разрешения на строительство после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.
2.9. Выдача Разрешения не требуется в случае:

1) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности;

2) строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

3) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального 

строительства (киосков, навесов и других);

4) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

5) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие 

изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

6) иных случаях, если в соответствии с градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством Ленинградской области о градостроительной деятельности получение Разрешения не требуется.
2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.11. Разрешения могут выдаваться на отдельные этапы строительства, реконструкции. В этом случае заявителем предоставляется проектная документация в объеме, необходимом для осуществления соответствующего этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства. 
2.12.  Срок действия Разрешения.

Разрешение  выдается на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, за исключение случаев, если такое Разрешение выдано на этапы строительства, реконструкции.

2.13. Продление срока действия Разрешения.

Срок действия Разрешения может быть продлен ответственным исполнителем муниципальной услуги по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения (приложение № 4.) К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
· ранее выданный экземпляр разрешения на строительство, срок действия которого необходимо продлить;

· правоустанавливающие документы на земельный участок;

· проект организации строительства с утвержденными застройщиком или заказчиком изменениями срока окончания строительства. Выдача продления Разрешения производится в течение десяти рабочих дней с момента регистрации заявления.

В продлении срока действия Разрешения должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция не начаты до истечения срока подачи такого заявления (приложение №5). 

2.14. Срок действия Разрешения  при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства. 

Срок действия Разрешения  при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется, за исключением следующих случаев:

· принудительного прекращения права и иных прав на земельные участки, в том числе изъятия земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

·  отказа от права собственности и иных прав на земельные участки;

· расторжения договора аренды и иных договоров, на основании которых у граждан и юридических лиц возникли права на земельные участки.

Ответственным исполнителем муниципальной услуги принимается решение о прекращении действия Разрешения в срок не более чем тридцать рабочих дней со дня прекращения прав на земельный участок.

2.15. Выдача дубликата разрешения на строительство.

При утрате Разрешения (пожар, стихийное бедствие, хищение и др.) по заявлению застройщика (приложении № 6), с приложенными к заявлению объяснениями и подтверждающими документами соответствующих органов, ему выдается дубликат. Выдача дубликата разрешения на строительство производится в течение десяти рабочих дней с момента регистрации заявления. 

2.16. Внесение изменений в разрешение на строительство возможно, если:                                      

1) допущена техническая ошибка (опечатка) при оформлении разрешения;

2) в проектную документацию внесены изменения, согласованные в соответствии с действующим законодательством; 

3) в правоустанавливающие документы застройщика внесены изменения

- переход права на земельный участок и объекты капитального строительства;

- образование земельных участков путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано Разрешение;

- образование земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано Разрешение. 

Образец заявления приведен в приложении № 7.
Выдача разрешения на строительство с внесенными изменениями производится  в течение десяти рабочих дней с момента регистрации заявления. 

2.17. Действие разрешения на строительство прекращается:
1) по истечении обозначенного в нем срока окончания строительства (реконструкции) при отсутствии письменного заявления лица, осуществляющего строительство, на продление или перерегистрацию разрешения на строительство при незавершенном объекте строительства;

2)  в случае отказа застройщика от строительства (реконструкции) объекта капитального строительства;

3)  при невыполнении лицом, осуществляющим строительство (реконструкцию), требований, указанных в разрешении на строительство;

4)  при изменении в установленном порядке видов и параметров объектов недвижимости, условий их строительства или реконструкции, разрешенного вида использования земельного участка;

5) в судебном порядке.

Отмена разрешения на строительство осуществляется постановлением администрации МО Сертолово.

2.18.  Формы обращения:

- лично;

- через законного представителя;

- заказным письмом с уведомлением;

- электронной почтой.

2.19.  Формы ответа:

- лично;

- заказным письмом с уведомлением;

2.20. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожидания и заполнения необходимых форм документов для предоставления муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для  предоставления   муниципальной услуги.

Прием граждан осуществляется в здании администрации МО Сертолово в кабинете №8.  

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, расположено рядом с кабинетом. На стенде  размещается текстовая информация.  

На информационных стендах, а также на официальном сайте в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

· номера телефонов, факса, адрес официального сайта, электронной почты  ответственного исполнителя муниципальной услуги; 

· режим работы;

· номер кабинета, где осуществляется прием граждан; 

· фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием граждан;

· график личного приема граждан должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной услуги и специалистом;

· перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

· основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов.

2.21. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги:

- консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия (специалистом сектора транспорта, архитектуры и градостроительства) на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей (п.1.2 настоящего административного регламента).

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· время приема и выдачи документов;

· срок рассмотрения документов;

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя специалист   принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

В случае возникновения трудностей в оформлении заявителем заявления специалист оказывает содействие в оформлении заявления в соответствии с требованиями административного регламента.

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица не более 30 минут.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер.

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистом при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

2.22. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

· транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

· обеспечение возможности направления запроса почтой;

· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах с текстовой информацией;

· размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте.

Показателями оценки качества муниципальной услуги являются:

· соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

· соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки административных процедур, требования к порядку их использования.

Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием заявления с полным пакетом документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента о предоставлении муниципальной услуги (далее – запроса);

· рассмотрение запроса должностными лицами, ответственными за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры;

· подготовка и выдача разрешения на строительство, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство.
3.1. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры  является поступление запроса о предоставлении муниципальной услуги. Запрос включает в себя заявление с полным пакетом документов, предусмотренных пунктом 2.6.  регламента.  
Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в каб. №21 администрации МО Сертолово главным специалистом отдела местного самоуправления. Заявление регистрируется с указанием даты его поступления и присвоения ему входящего номера администрации МО Сертолово.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 15 мин.

3.2. Рассмотрение запроса должностным лицом, ответственным за исполнение муниципальной услуги.

Запрос в день регистрации передается в КУМИ МО Сертолово на рассмотрение уполномоченному должностному лицу, осуществляющему выдачу разрешений на строительство (далее – уполномоченное должностное лицо), которое рассматривает запрос в день его поступления и ставит свою резолюцию об исполнении.

Запрос регистрируется должностным лицом, ответственным за регистрацию заявлений в КУМИ МО Сертолово с указанием даты его поступления и присвоения ему входящего номера КУМИ МО Сертолово.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

3.3. Подготовка и выдача разрешения на строительство, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство.    

Должностное лицо, ответственное за регистрацию заявлений в КУМИ МО Сертолово, после регистрации передает запрос специалисту в сектор транспорта, архитектуры и градостроительства, ответственному за выполнение административного действия, входящего в состав данной административной процедуры по подготовке и выдаче разрешений на строительство (далее – специалист). 

Специалист в течение 7 рабочих дней со дня подачи запроса производит проверку сведений, содержащихся в документах, на их соответствие предъявляемым требованиям и нормативным и правовым актам, а именно:
1) полноту указания информации о застройщике и объекте капитального строительства;

2) сроки действия документов,  даты выдачи, подписи и фамилии должностных лиц, оттиски печати;

3) наличие документов согласно п. 2.6 настоящего административного регламента, необходимых для принятия решения о выдаче Разрешения;
4) соответствие проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки и проекта межевания территории, а также красным линиям;
5) соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции в случае выдачи лицу соответствующего разрешения;

В случае установления соответствия предоставленных документов нормативным требованиям и правовым актам принимается решение об оформлении Разрешения. 

В случае наличия несоответствия (противоречия) предоставленных документов требованиям градостроительного плана, а также красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории, разрешению на отклонение от предельных параметров строительства, реконструкции застройщику направляется письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения. Вместе с указанным уведомлением застройщику возвращаются все предоставленные им документы.

По итогам рассмотрения документов  специалист готовит:

- в случае положительного решения - три  экземпляра проекта разрешения на строительство;

- в случае отрицательного решения - два экземпляра уведомления об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причины отказа.
Подготовленные документы вместе с предоставленным заявителем пакетом документов специалист передает на согласование уполномоченному должностному лицу.
Уполномоченное должностное лицо подписывает  Разрешение либо уведомление об отказе в выдаче Разрешения и передает специалисту для дальнейшего оформления.  

Максимальный срок исполнения – не более 1 рабочего дня.

Специалист  в день получения от уполномоченного должностного лица Разрешения либо уведомления об отказе в выдаче Разрешения уведомляет заявителя о результате по телефону или электронной почтой и регистрирует Разрешение в журнале регистрации Разрешений на строительство (приложение №8). Один  экземпляр Разрешения с копиями документов, предоставленных заявителем, остается  у специалиста, два  экземпляра Разрешения либо отказ в выдаче Разрешения  выдается заявителю под роспись  или направляется почтой (в зависимости от способа передачи, указанного в заявлении)

Максимальный срок исполнения – не более 1 рабочего дня.

3.4. В случае, если заявитель обратился с заявлением в администрацию МО Сертолово о продлении срока действия Разрешения (пункт 2.13. настоящего регламента)  о выдаче дубликата Разрешения (пункт 2.15. настоящего регламента), внесении изменений в Разрешение (пункт 2.16. настоящего регламента), о прекращении действия Разрешения ( пункт 2.17.  настоящего регламента) специалист повторно рассматривает предоставленные документы согласно последовательности и срокам административных процедур, указанных в пунктах 3.1.-3.3. настоящего регламента. 

После получения Разрешения застройщик в течение десяти дней обязан безвозмездно передать ответственному исполнителю муниципальной услуги, выдавшему Разрешение, сведения о площади, о высоте, количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности администрации муниципального образования «Всеволожский муниципальный район» Ленинградской области.

         
   4. Контроль за исполнением административного регламента.
4.1.   Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие соответствующих решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

         Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных правовых актов, регламентирующих порядок выдачи разрешений на строительство, а также за принятием решений  должностными лицами КУМИ МО Сертолово, осуществляется главой администрации муниципального образования Сертолово Всеволожского муниципального района Ленинградской области ( далее - глава администрации МО Сертолово). 

         Текущий контроль осуществляется главой администрации МО Сертолово при рассмотрении документов (заявлений), полученных (составленных) при выполнении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом, для принятия решений, являющихся результатами указанных действий.

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения должностными лицами КУМИ МО Сертолово административных процедур и сроков, предусмотренных настоящим административным регламентом, положений и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ленинградской области, регулирующих вопросы выдачи разрешений на строительство, проводится главой администрации МО Сертолово на основании обращений юридических и физических лиц.

4.3. Должностные лица КУМИ МО Сертолово, ответственные за исполнение муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, несут персональную ответственность:

- за совершение противоправных действий (бездействий);

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при   предоставлении муниципальной услуги;

- за действие (бездействие), влекущее нарушение прав и законных интересов физических и (или) юридических лиц;

- за принятие неправомерных решений.

        Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) КУМИ МО Сертолово, а также должностных лиц и муниципальных служащих.
5.1. Действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги,  могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке.
Действия (бездействие) и решения должностных лиц КУМИ МО Сертолово могут быть обжалованы главе администрации МО Сертолово, а также в комитет государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области (191023, Санкт-Петербург, ул. Зодчего Росси, д.1/3, подъезд 3).

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут быть обжалованы:

а) отказ в предоставлении консультации, информации, разъяснений  по вопросам предоставлении муниципальной услуги;

б) несоблюдение установленных настоящим Регламентом административных процедур и сроков их  выполнения;

в) решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, об отказе в продлении срока его действия, об отмене разрешения на строительство.

5.3. Жалоба не рассматривается по существу в следующих случаях:

а) в жалобе поставлен вопрос, на который лицу многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые сведения;

б) в жалобе не указаны сведения о лице, направившем жалобу (фамилия гражданина, наименование юридического лица) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

г) текст письменного обращения не поддается прочтению;

д) от лица, подавшего жалобу, поступило заявление о прекращении ее рассмотрения;

е) по вопросам, поставленным в жалобе, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

ж) ответ на вопрос, поставленный в жалобе, не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача физическим или юридическим лицом жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц отдела.

5.5. Лицо, имеющее намерение подать жалобу, имеет право на получение у должностного лица, ответственного за выполнение административного действия,   информации и документов, необходимых для составления жалобы.

5.6. Действия (бездействие) и решения КУМИ МО Сертолово, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, решения главы администрации МО Сертолово по жалобам на действия (бездействие) и решения должностных лиц КУМИ МО Сертолово, могут быть обжалованы в  комитет государственного строительного надзора и государственной экспертизы Ленинградской области (191023, Санкт-Петербург, ул. Зодчего Росси, д.1/3, подъезд 3).

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию МО Сертолово, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  КУМИ МО Сертолово в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Результатом рассмотрения жалобы являются:

а) письменное уведомление лица, подавшего жалобу, о результатах ее рассмотрения и принятых мерах;

б) отмена решения, принятого в ходе предоставления муниципальной услуги, признание недействительными результатов действия, совершенного в ходе предоставления муниципальной услуги, признание незаконным бездействия и совершение действий, подлежащих выполнению в ходе предоставления муниципальной услуги;

в) привлечение должностных лиц отдела, допустивших нарушение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. Решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, об отказе в продлении срока его действия, об отмене разрешения на строительство могут быть оспорены заявителем в судебном порядке.

Решения, действия (бездействие) администрации, должностных лиц КУМИ МО Сертолово обжалуются в суде в сроки и в порядке, установленные гражданским процессуальным и арбитражным процессуальным законодательством.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту

                      Главе администрации 
                      МО «Сертолово»

                      Ю.А. Ходько
                           _____________________________________________________

                _____________________________________________________

                                                            (полное наименование застройщика – юридического лица,
                           _____________________________________________________

                                                                       планирующего осуществлять строительство или реконструкцию;

                           _____________________________________________________

                                 ИНН; ОГРН, адрес местонахождения, почтовый адрес, телефон, факс)                            
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО
Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию 
                                                                        (ненужное зачеркнуть)
наименование объекта ____________________________________________________________

                                       (в соответствии с утвержденной проектной документацией)

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

этап строительства ______________________________________________________________,

                                           (указывается в случае выделения этапа строительства и дается описание такого этапа)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________________

                                                       (полный адрес объекта капитального строительства  с указанием  субъекта РФ, 
_______________________________________________________________________________

муниципального района, поселения, населенного пункта, улицы, переулка и т.д.,
_______________________________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка)
принадлежащем на праве _________________________________________________________

                                             (вид права, на основании которого земельный участок принадлежит застройщику,

_______________________________________________________________________________

а также данные о документе, удостоверяющем право)
сроком на ______________ месяца(ев).
(указывается срок продолжительности строительства, определенный в разделе

"Проект организации строительства" проектной документации)
При этом сообщаю краткие проектные характеристики объекта:
	№ 
п/п
	Наименование показателя
	Единицы  
измерения
	

	1. 
	Общая площадь объекта                          
	кв.м   
	

	2. 
	Площадь земельного участка                     
	кв.м
	

	3. 
	Количество этажей и/или высота здания,
строения, сооружения                           
	
	

	4. 
	Строительный объем, в том числе подземной части
	куб.м  
	

	5. 
	Количество мест, вместимость, мощность,
производительность                             
	
	

	6. 
	Количество очередей (пусковых комплексов)      
	
	

	7. 
	Сметная  стоимость объекта  капитального строительства по утвержденной  в  установленном порядке  проектной  сметной  документации   при строительстве, реконструкции  за счет средств соответствующих бюджетов                                       
	тысяч   
рублей  
	

	8. 
	Удельная  стоимость 1  кв.м   площади   при строительстве,    реконструкции за счет средств  соответствующих бюджетов                                       
	тысяч   
рублей  
	

	9. 
	Общая протяженность линейного объекта          
	км    
	

	10.
	Мощность линейного объекта                     
	
	


К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи 
(приложение  к заявлению о выдаче разрешения на строительство).

Интересы застройщика уполномочен представлять:

	

	(Ф.И.О., должность, контактный телефон.)


	По доверенности №
	
	от 
	

	                                                          (реквизиты доверенности)                                   


___________________________________ ________________ ___________________________

            (должность законного или иного                            (подпись)                        (расшифровка подписи)

 уполномоченного представителя  застройщика)

                                    М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ 

к заявлению о выдаче разрешения на строительство

от «___»_______20___года
ОПИСЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ В АДМИНИСТРАЦИЮ 

ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

	№

п/п
	Наименование документа 

(заполнить соответствующую(ие) строку(и)
	Документы

 представлены

на бумажных  
носителях

	
	
	кол-во 
экзем- 
пляров
	кол-во 
листов 
в одном
экзем- 
пляре

	1
	2
	3
	4

	1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок:

(вид документа, дата, номер, срок действия)                                         

	1.1 
	
	
	

	1.2 
	
	
	

	1.3 
	
	
	

	2  
	Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории                           
	
	

	3  
	Материалы, содержащиеся в проектной документации:                    

	3.1 
	пояснительная записка                  
	
	

	3.2
	схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия                      
	
	

	3.3 
	схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам
	
	

	3.4 
	схема, отображающая архитектурные решения                                
	
	

	3.5 
	сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения                      
	
	

	3.6 
	проект организации строительства       
	
	

	3.7
	проект организации работ по сносу или демонтажу объектов                     
	
	

	4
	Положительное заключение государственной экспертизы             
	
	

	5 
	Положительное заключение государственной экологической экспертизы                             
	
	

	6 
	Разрешение на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции                          
	
	

	7  
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта           
	
	

	8
	Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
	
	

	9 
	Иной документ в соответствии с законодательством Российской Федерации 

(указать наименование)                                    

	9.1 
	
	
	

	9.2 
	
	
	

	9.3 
	
	
	


___________________________________ ________________ ___________________________

          (должность законного или иного                                (подпись)                        (расшифровка подписи)

 уполномоченного представителя  застройщика)

                                       М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

                      Главе администрации 
                      МО «Сертолово»

                      Ю.А. Ходько
                           _____________________________________________________

                _____________________________________________________

                                                            (полное наименование застройщика – юридического лица,
                           _____________________________________________________

                                                                       планирующего осуществлять строительство или реконструкцию;

                           _____________________________________________________

                                 ИНН; ОГРН, адрес местонахождения, почтовый адрес, телефон, факс)                            
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО
ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛОГО ДОМА

Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию индивидуального жилого дома
(ненужное зачеркнуть)
на земельном участке по адресу: ___________________________________________________

                                                       (полный адрес объекта капитального строительства  с указанием  субъекта РФ, 
_______________________________________________________________________________

муниципального района, поселения, населенного пункта, улицы, переулка и т.д.,
_______________________________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка)
принадлежащем на праве _________________________________________________________

                                             (вид права, на основании которого земельный участок принадлежит застройщику)
При этом предоставляю:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок ____________________________

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________;

2) градостроительный план земельного участка _______________________________________

_______________________________________________________________________________________________;

3) схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Интересы застройщика уполномочен представлять:

	

	(Ф.И.О., должность, контактный телефон.)


	По доверенности №
	
	от 
	

	                                                          (реквизиты доверенности)                                   


___________________________________ ________________ ___________________________

(должность законного или иного                                          (подпись)                        (расшифровка подписи)

 уполномоченного представителя

         застройщика)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ
ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

                                                                                                          «____»___________ 20__ года
_______________________________________________администрации  МО «Сертолово»  

                     (должность лица, принявшего решение)
 ____________________________________________________________________________________,





(фамилия, инициалы лица, принявшего решение) 

рассмотрев заявление  
________________________________________________________________________________

(наименование лица, обратившегося за получением разрешения на строительство)

о выдаче  разрешения на строительство:

 _______________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

по адресу:_______________________________________________________________________
              (адрес объекта капитального строительства с указанием  субъекта РФ, муниципального района,
______________________________________________________________________________,
поселения, населенного пункта, улицы, переулка и т.д. или строительный адрес)
(входящий № ____________ от «____»____________ 20__ года),

руководствуясь частью 13  статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, подпунктом _____ пункта 2.8. административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство на территории муниципального образования «Сертолово» Всеволожского муниципального района Ленинградской области,
РЕШИЛ:

1. В выдаче разрешения на строительство отказать в связи:

________________________________________________________________________________
(указывается на отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

________________________________________________________________________________ Федерации, с указанием всех отсутствующих документов, либо на несоответствие представленных документов требованиям 
________________________________________________________________________________ градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта 

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________ требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным 
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________ в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, с указанием 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________  
 конкретных требований, которым не соответствуют представленные документы)
2. Разъяснить _______________________________________________________________, что:

(наименование застройщика)

- настоящий отказ в выдаче разрешения на строительство не препятствует повторному обращению за выдачей разрешения на строительство после устранения указанных нарушений;

- в соответствии с частью 14  статьи 51  Градостроительного  кодекса  РФ  отказ  в выдаче разрешения  на  строительство  может  быть  оспорен  застройщиком  в судебном порядке.

___________________________________ ________________ ___________________________

(должность лица, принявшего решение)                                    (подпись)                        (расшифровка подписи)

 М.П.
Решение  об  отказе  в  выдаче разрешения на строительство и представленные для получения разрешения на строительство документы  получил «___»___________ 201___года

_______________________________________________________________________________,

 (должность, фамилия, имя, отчество представителя застройщика)

действующий на основании  

	  доверенности №
	
	от 
	

	                                                          (реквизиты доверенности)                                   


(заполняется в случае получения решения лицом, не имеющим права представлять интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами)
________________________________________



                        _____________________________________________________

     (подпись)                                                          



 (расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

 Главе администрации 
 МО «Сертолово»

 Ю.А. Ходько
                           _____________________________________________________

                _____________________________________________________

                                         (полное наименование застройщика

                           _____________________________________________________

                                                                       осуществляющего строительство или реконструкцию;

                           _____________________________________________________

                                 ИНН; ОГРН, адрес местонахождения, почтовый адрес, телефон, факс)                            
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО
Прошу продлить разрешение на строительство, реконструкцию
           (ненужное зачеркнуть)
выданное «______» ______________  _______ года за № RU ___________________________

                         (число)            (месяц)                     (год)                                  (номер разрешения на строительство)

со сроком действия «_______» ______________  _______года,
                                      (число)                    (месяц)               (год)

для строительства, реконструкции объекта капитального строительства
           (ненужное зачеркнуть)
_______________________________________________________________________________

              (наименование объекта в соответствии с разрешением на строительство)
_______________________________________________________________________________,
этап строительства ______________________________________________________________,

                                           (указывается в случае выделения этапа строительства)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________________

                                                       (полный адрес объекта капитального строительства  с указанием  субъекта РФ, 
_______________________________________________________________________________

муниципального района, поселения, населенного пункта, улицы, переулка и т.д.,
_______________________________________________________________________________,

кадастровый номер земельного участка)
принадлежащем на праве _________________________________________________________

                                             (вид права, на основании которого земельный участок принадлежит застройщику,

_______________________________________________________________________________

а также данные о документе, удостоверяющем право)
на срок до «_______» ____________________  _____ года.
                           (число)                      (месяц)                       (год)

      Строительство, реконструкция объекта капитального строительства начаты «____»_____________ 201__ года.

Внесенные в проект организации строительства изменения, устанавливающие новый срок окончания строительства, реконструкции утверждены застройщиком «___»___________ 201__ года  (приказ № ______).

В настоящее время на объекте выполнены ___________________________________________

                                                                           (перечисляются фактические объемы выполненных работ)
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Интересы застройщика уполномочен представлять:

	

	(Ф.И.О., должность, контактный телефон.)


	По доверенности №
	
	от 
	

	                                                          (реквизиты доверенности)                                   


          К настоящему заявлению прилагаются документы согласно описи (приложение  к заявлению).  
___________________________________ ________________ ___________________________

(должность законного или иного                                          (подпись)                        (расшифровка подписи)

 уполномоченного представителя

         застройщика)

                  М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8

к заявлению о продлении

срока действия разрешения на строительство

«___»_________20____года
ОПИСЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ В АДМИНИСТРАЦИЮ 

ДЛЯ ПРОДЛЕНИЯ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

	№

п/п
	Наи​ме​но​ва​ние до​ку​мен​та

(заполнить соответствующую(ие) строку(и)
	кол-во
эк​зем​пля​ров
	кол-во
лис​тов
в од​ном
эк​зем​пля​ре

	1
	2
	3
	4

	1.
	Разрешение на строительство № 
	
	

	2.
	Пра​во​ус​та​нав​ли​ваю​щие до​ку​мен​ты на зе​мель​ный учас​ток 
(вид до​ку​мен​та, да​та, но​мер, срок дей​ствия)

	2.1
	
	
	

	2.2
	
	
	

	2.3
	
	
	

	3.
	Проект организации строительства
	
	

	4.
	Журналы работ (наименование журнала)

	4.1
	
	
	

	4.2
	
	
	

	4.3
	
	
	

	4.4
	
	
	


___________________________________ ________________ ___________________________

(должность законного или иного                                          (подпись)                        (расшифровка подписи)

 уполномоченного представителя

        застройщика)

                  М.П.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту

РЕШЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ 

РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО
«____»___________ 20__ года
__________________________________________________администрации МО «Сертолово»                               (должность лица, принявшего решение)
_______________________________________________________________________________________________,





    (фамилия, инициалы лица, принявшего решение) 

рассмотрев заявление  
________________________________________________________________________________

(наименование лица, обратившегося за получением разрешения на строительство)

о продлении срока действия  разрешения на строительство:
выданного «______» ______________  _______ года за № RU ___________________________

                         (число)            (месяц)                     (год)                                  (номер разрешения на строительство)

со сроком действия «_______» ______________  _______года,
                                      (число)                    (месяц)               (год)

для строительства, реконструкции объекта капитального строительства
           (ненужное зачеркнуть)
 _______________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с разрешением на строительство)

по адресу:_______________________________________________________________________
              (адрес объекта капитального строительства с указанием  субъекта РФ, муниципального района,
______________________________________________________________________________,
поселения, населенного пункта, улицы, переулка и т.д. или строительный адрес)
(входящий № ____________ от «____»____________ 201__ года),

руководствуясь частью 20 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, пунктом 2.13. административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство на территории муниципального образования «Сертолово» Всеволожского муниципального района Ленинградской области,
РЕШИЛ:

В продлении срока действия разрешения на строительство 

№ RU ___________________________ от  «______» ______________  _______ года  
              (номер разрешения на строительство)           (число)            (месяц)                     (год)                                  

отказать в связи:
________________________________________________________________________________

 (указываются фактические обстоятельства, предусмотренные частью 20 статьи 51 Градостроительного кодекса 

________________________________________________________________________________     
Российской Федерации, являющиеся основанием для отказа ________________________________________________________________________________   

в продлении срока действия разрешения на строительство)
___________________________________ ________________ ___________________________

(должность лица, принявшего решение)                                    (подпись)                        (расшифровка подписи)

 М.П.
Решение  об  отказе  в  продлении срока действия разрешения на строительство и представленные для продления срока действия разрешения на строительство документы  получил «____»___________ 201___ года
_______________________________________________________________________________,

 (должность, фамилия, имя, отчество представителя застройщика)

действующий на основании  

	  доверенности №
	
	от 
	

	                                                          (реквизиты доверенности)                                   


(заполняется в случае получения решения лицом, не имеющим права представлять интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами)
_________________________________________



                        _____________________________________________________

     (подпись)                                                          



 (расшифровка подписи)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту

Главе администрации

МО Сертолово

Ю.А. Ходько

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ВЫДАЧУ ДУБЛИКАТА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

                                                                             Застройщик_________________________________________________

                                                                                               /наименование юридического лица (физического лица); 

                                                                                    __________________________________________________________________________

                                                                                ИНН, ОГРН, местонахождение,  ФИО руководителя; телефон;

                                                                                    __________________________________________________________________________

                                                                                    банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК/ 

                                                                                    __________________________________________________________________________

                                                                                    __________________________________________________________________________
Прошу выдать дубликат разрешения на строительство (реконструкцию) 

от «____»  ________________             г. № ____________________________________

наименование объекта: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:________________________________________________                                            

                                                                                            (полный адрес объекта капитального строительства с 

указанием субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

площадью ______________________кв. м,   кадастровый №_____________________________ ______________________________________________________________________________

в связи с ______________________________________________________________________________

                                                            (указывается причина)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Приложения:

Застройщик
 ____________________________       _____________                  _______________________        

      М.П.         (должность)                      (подпись)                                   (Фамилия И.О.)    
ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 

к административному     регламенту

Главе администрации

МО Сертолово

Ю.А. Ходько

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

                                                                            Застройщик_________________________________________________

                                                             (наименование юридического лица (физического лица); 

_________________________________________________

                                                  ИНН, ОГРН, местонахождение; ФИО руководителя; телефон;

_________________________________________________

                                                        банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК) 

_________________________________________________

                                                                                    _________________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е  от «___» _______________ 20___г.

Прошу внести изменения в разрешение на строительство 

от «____»  ________________ 20___  г. № ____________________________________

наименование объекта ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                  (указать наименование объекта)                      

_____________________________________________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

площадью ______________________кв. м,   кадастровый № _________________________

В связи с тем, что ______________________________________________________________________________

                                         (указать причину внесения изменений)
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложения:  

- документы, подтверждающие необходимость внесения изменений.
1._________________________________________

2._________________________________________

3._________________________________________

Застройщик
______________________        _____________                  _______________________      

  М.П.     (должность)                  (подпись)                               (Фамилия И.О.)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 8

к административному регламенту

ФОРМА ЖУРНАЛА РЕГИСТРАЦИЙ РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО     

	№ п/п 
	Застройщик 
	Почтовый адрес
	Наименование и адрес объекта
	№ разрешения на 

строительство и дата выдачи
	Срок разрешения
	Срок  продления разрешения 
	Подпись лица, получившего документы, или отметка о почтовом отправлении   
	Дата, номер решения 

об отмене разрешения на строительство, внесении изменений

	1 
	2 
	3 
	4 
	5
	6
	7 
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к административному регламенту

Блок-схема 

Последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территории

 муниципального образования Сертолово

 Всеволожского муниципального района Ленинградской области» 

	Регистрация в приемной главы администрации МО Сертолово заявления (с полным пакетом документов)  на получение разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства





	Рассмотрение предоставленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства





                      НЕТ                                                                                  ДА            

	Отказ  в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства
	
	Подготовка и уведомление заявителя о готовности разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства



	Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства










